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DECRETO n° 01, de 06 de janeiro de 2025.

FIXA NORMAS REFERENTES A
EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA PARA O EXERCICIO DE
2025.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PRINCESA ISABEL, no uso de suas atribui¢des legais
previstas na Constituicdo Federal e na Lei Organica do
Municipio,

DECRETA:

CAPITULO 1 ]
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA

Secao [
Da Despesa Orcamentaria
Art. 1° A execucdo da despesa orgamentaria,
aprovada pela Lei Orcamentaria, obedecerd as normas

estabelecidas neste decreto.

Art. 2° Ficam estabelecidas as seguintes
definigdes:

I - alteragdo orcamentaria: corresponde a
liberagdo de pedidos que modifiquem a programagio de
despesas consignada nas dotagdes do Orgamento Anual do
Municipio de Princesa Isabel, o que inclui a abertura de
crédito adicional suplementar, o descongelamento ou
congelamento de dotagdo orgamentaria, a antecipacdo ou
reprogramacao de cotas orcamentarias;

II - cota orcamentaria: corresponde ao valor que
cada unidade orgamentdria tera disponivel por dotagdo
para efetuar Nota de Empenho e a respectiva Programagéo
de Liquidagdo da Despesa, conforme o artigo 3° deste
decreto;

III - comprometimento integral: compreende os
dispéndios para o exercicio vigente em todas as dotagdes
da unidade orcamentaria, independente de fonte de
recurso, englobando quaisquer dispéndios em vigor, a
serem licitados, futuros editais de chamamento ou mesmo

futuras aquisicdes, entendidas aquisi¢des como convénios,

termos de fomento, termo de colaboragdo, contratos,
concessiondrias, suprimento de fundos, tributos (IPTU,
PASEP e afins), pessoal, auxilios, pessoal cedido, gestao
de contratos, sentengas judiciais, emendas federais ou
estaduais e quaisquer demais dispéndios ndo citados
anteriormente;

IV - unidade orcamentaria: agrupamento de
servigos subordinados ao mesmo Orgdo Orcamentario,
que tem dotagdes consignadas de forma individualizada no
Orgamento Anual do Municipio de Princesa Isabel, cujo
titular é o responsavel pela Unidade;

V - suplementacdo: Reforgo de dotagdo utilizado
nos limites estabelecidos na LOA, alcangando reforgo de
dotagdo dentro do mesmo Programa integrante do PPA,
tendo como fonte: superavit financeiro apurado em
balango patrimonial do exercicio anterior; excesso de
arrecadagdo; anulagdo parcial outotal de despesas;
operagdes de crédito autorizadas (modelo Anexo I);

VI - remanejamento: Refor¢o de dotacdo
utilizado durante o exercicio financeiro correspondente,
através de autorizagdo especifica do Poder Legislativo,
identificando a fonte orcamentaria e financeira, sendo a
financeira a mesma entre dotagdes dos créditos x débitos
(modelo Anexo II);

VII - transposi¢do: Abertura de dotag@o através
de movimentagdo de saldos or¢amentarios em decorréncia
de alteragdes na estrutura administrativa por meio da
criagdo, extingdo, cisdo ou fusdo de unidades
administrativas da administragdo direta ou de 6rgdos da
administragdo indireta (modelo Anexo III).

VIII - ajustes orcamentirios POR OFICIO:
Reforco de dotagdo por ocasido dos orgamentos aprovados
em nivel de “Programa de Governo” e aberta sua fungdo
programatica no momento de sua execucdo, limitando-se
a movimentacdo dentro da mesma “Acdo” de governo,
devendo demonstrar em todos os niveis da fungdo

programatica os ingressos e anulagdes (modelo Anexo IV).
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Art. 3° A execugdo da despesa orgamentaria da
Administragdo Direta e Indireta, sera limitada pelos
valores das cotas orgamentarias, cujo valor inicial serd
publicado pelo Quadro de Detalhamento das Despesas
(QDD).

Paragrafo tinico. O valor da cota orgamentaria
seréa definido e ndo podera ser superior ao valor, por fonte
de recursos, da previsdo atualizada de receitas para o

exercicio acrescida do superavit financeiro do ano anterior.

Art. 4° E vedado contrair novas obrigacdes de
despesas cujos pagamentos previstos para o exercicio
de 2025 prejudiquem as disponibilidades financeiras
necessarias aos pagamentos de despesas anteriormente
contratadas e das despesas com servicos continuos e

necessarios a manuten¢do da Administracao.

Art. 5° Para dar efetividade ao disposto no artigo
4° deste decreto, os titulares dos Orgdos e das unidades
orgamentarias deverao:

I - dimensionar se os recursos or¢amentarios sao
suficientes para os compromissos vigentes, viabilizando a
emissdo de notas de empenho de todas as despesas ja
contraidas com servigos continuos e necessarios a
manutengdo da Administragdo e aos projetos em
andamento com execugdo prevista para o exercicio;

I - efetuar as reservas orgamentarias das
despesas com servigos continuos e necessarios a
manutengdo da Administragdo referentes a integralidade
do exercicio, independentemente da existéncia de

contrato.

Art. 6° Os titulares dos orgdos e das unidades
orgamentarias sdo responsaveis pelo estrito cumprimento
do disposto nos artigos 4° ¢ 5° deste decreto e de todas as
disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis a matéria,

bem como pela observancia da prioridade quanto as

despesas com servigos continuos € necessarios a
manutengdo da Administragdo;

Paragrafo unico. Mediante controle interno,
deverdo ser identificados ¢ avaliados os componentes de
custos das agdes para dimensionar se 0s recursos
orgamentarios disponiveis comportarao eventual expansao
ou geracdo de novas despesas, limitando as despesas com
pessoal aos valores executados durante o exercicio
anterior, servindo como base, o comparativo das folhas

de cada més.

Art. 7° O Chefe do Poder Executivo podera
determinar o congelamento, a qualquer tempo, de recursos
orcamentarios disponiveis para garantir o equilibrio
or¢camentario e financeiro do Municipio de Princesa Isabel,
para atingimento das Metas Fiscais para compatibilizar a
execugdo de despesas com fontes de receitas especificas a

efetiva entrada dos recursos.

Art. 8 O controle e o processamento das
despesas referentes aos Encargos Gerais do Municipio sdo

de responsabilidade do Controle Interno.

Art. 9° A autorizagdo para a realizacio das
despesas obedecera ao disposto nos artigos 16 e 17 da Lei

Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, e

sera efetuada por meio de despacho da autoridade
competente, do qual deverdo constar, obrigatoriamente, os
seguintes dados:

1 - nome, CNPJ ou CPF do credor;

II - objeto resumido da despesa;

III - valor unitario dos produtos e servigos, valor
total do objeto, quantitativo, ainda que estimado, prazo de
realizagdo da despesa e demais informagdes que permitam
inferir o custo comparativo da despesa;

IV - codigo da dotacdo a ser onerada;

V - prazo de realizagdo da despesa;
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VI - dispositivo legal no qual se embasou a
licitag@o, sua dispensa ou inexigibilidade;

VII - se o caso, designagdo do fiscal do contrato,
conforme artigo 67 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho
de 1993, e artigo 117 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e com o artigo 117 da Lei Federal n° 14.133
de 2021.

§ 1° A autoridade competente ¢ representada

pelo ordenador de despesa, assim entendido o agente da
Administra¢@o investido legalmente na competéncia para
assumir obrigagdes em nome da entidade governamental,
a quem cabe a responsabilidade de execugdo das despesas
do orgdo/unidade sob sua gestdo, incluindo, quando o
caso, o registro e controle contabil dos bens patrimoniais
moveis no Sistema de Bens Patrimoniais Méoveis — SBPM,
apds a emissdo da nota de liquidagdo e respectivo
pagamento.

§ 2° Cabe ao ordenador da despesa o
cumprimento das disposi¢des contidas nos artigos 16 e 17

da Lei Complementar Federal n° 101, de 2000.

§ 3° A concessdo de adiantamento previsto nos

artigos 68 ¢ 69 da Lei Federal n 4.320, de 17 de margo de

1964, sera autorizada em despacho nominal a servidor,
contendo obrigatoriamente a fundamentacdo legal e os
dados previstos nos incisos [ a V do “caput” deste artigo.
§ 4° Na hipdtese de a despesa ndo decorrer de
licitagdo, de sua dispensa, inexigibilidade ou de pregdo,
devera ser indicada a respectiva lei na qual se fundamenta,
visto que, conforme o § 8° do artigo 22 da Lei Federal n°
8.666, de 1993, ¢ o § 2° do artigo 28 da Lei Federal n°

14.133, de 2021, é vedada a criagdo ou combinagdo de

outras modalidades de licitag@o.

Art. 10. Sem prejuizo do disposto no artigo 2°,
inciso II, deste decreto, a reserva orcamentaria, deve
anteceder o processo licitatorio ou a contratagdo direta, nos
casos em que dispensada ou inexigivel a licitagdo,

conforme previsto na Lei Federal n® 14.133, de 2021,

devendo seu valor ser deduzido da dotacdo orgamentaria

autorizada.

Art. 11. Para o processamento de notas de
empenho que onerem o orgamento ou formalizacdo de
novo compromisso, sdo obrigatorias:

I - a inser¢do dos dados constantes do despacho
mencionado no artigo 9° deste decreto;

II - a emiss@o do Anexo de Nota de Empenho,
que devera conter todos os dados essenciais de um contrato
quando a despesa ndo exigir elaborag@o e assinatura de
outros instrumentos habeis.

§ 1° O prazo de cumprimento do contrato sera
contado a partir do primeiro dia ttil seguinte ao da entrega
da nota de empenho ao fornecedor, salvo quando prazo
diverso estiver previsto no instrumento especifico do
ajuste.

§ 2° A entrega da nota de empenho ao fornecedor
poderd ser efetivada por meio eletronico, sendo
considerado o inicio do prazo de cumprimento do contrato
a data da confirmagdo do recebimento por parte do

fornecedor.

Art. 12. Para cumprir o Programa de Trabalho
estabelecido na Lei Or¢amentaria, bem como para a
realizagdo de obras ou servigos decorrentes da execugdo de
programagdo intersecretarial, o titular da unidade
orcamentaria  podera  descentralizar os  créditos
orgamentarios correspondentes a outras unidades
pertencentes a administragdo direta e indireta no ambito
das esferas orgamentarias Fiscal e da Seguridade Social,
por meio de Nota de Reserva com Transferéncia, para
execucdo orcamentaria.

§ 1° As notas de empenho onerardo as cotas
or¢amentarias da unidade cedente, cabendo a esta o
controle e acompanhamento das disponibilidades mensais

de cotas até as efetivas liquidagdes.
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§ 2° A unidade executora devera informar a
unidade cedente, previamente a realizacdo da
transferéncia, o cronograma de execugdo da despesa,
mantendo-a informada das alteragdes do cronograma.

§ 3° Compete a wunidade cedente os
procedimentos de incorporagdo de bens patrimoniais
moveis.

§ 4° As retengbes tributarias e contributivas
ocorridas em eventuais reservas com transferéncia,
realizadas entre uma entidade da Administrag@o Direta e
uma entidade da Administragdo Indireta, deverdo ser
tratadas com a efetiva transferéncia dos recursos
financeiros para entidade cessionaria, por conta de suas

obrigagdes acessorias.

Art. 13. As unidades or¢amentarias deverdo
observar o0s procedimentos que antecedem o
processamento da liquidacdo da despesa, inclusive quanto
ao controle e acompanhamento dos contratos de gestdo,
termos de parceria, de colaboragdo, de fomento, acordos
de cooperagdo com o terceiro setor e convénios, firmados
sob a égide das Leis Federais n® 9.637, de 15 de maio de
1998, n°9.790, de 23 de marco de 1999, e n® 13.019, de 31

de julho de 2014, obedecidas as disposi¢des da Lei de
Diretrizes Or¢amentaria.

§ 1° O prazo de pagamento nos contratos sera de
30 (trinta) dias, a contar do dia seguinte da entrega da
documentagdo pela contratada.

§ 2° A estipulagdo, em instrumentos
convocatorios de licitagdo ou contratuais, de prazo de
pagamento inferior ao fixado no § 2° devera ser
previamente submetida a aprovagdo da Secretaria
Municipal da Fazenda.

§ 3° Se o contrato ndo contiver defini¢do do dia
do vencimento da obrigagdo ou apenas estipular
“pagamentos mensais”, a unidade or¢amentaria adotara,

como data de vencimento da obrigagdo, 30 (trinta) dias

corridos contados a partir da data de entrega da
documentagéo pela contratada.
§ 4° A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ

do termo contratual.

Art. 14. Na ocorréncia de infragdo contratual, a
autoridade competente manifestar-se-a expressamente no
processo de liquidagdo e pagamento, decidindo sobre a
aplicacdo de penalidade ou a sua dispensa.

§ 1° Para a dispensa da aplica¢do de penalidade
¢ imprescindivel expressa manifestacdo do responsavel
pelo acompanhamento da execugdo do contrato,
esclarecendo os fatos que motivaram o inadimplemento,
ou, no caso de for¢a maior, que a contratada comprove,
através de documentagdo nos autos, a ocorréncia do evento
impeditivo do cumprimento da obrigagdo, ndo bastando,
em qualquer dos casos, a mera alegagdo da inexisténcia de
prejuizo ao andamento dos servigos ou ao erario.

§ 2° Quando se tratar de ata de registro de pregos,
caberd ao oOrgdo participante aplicar penalidades de
adverténcia e multa em virtude de infra¢des aos termos da

ata e aos contratos dela decorrentes.

Art. 15. E vedada a utilizagdo de um unico
processo de liquidagdo e pagamento para credores
distintos, ainda que se trate do mesmo objeto, bem como a
reutilizagdo de um processo de empenho de despesa em

novos procedimentos licitatorios.

Art. 16. As diferencgas a serem pagas a favor de
fornecedores por intermédio de notas fiscais ou
recolhimentos de valores pagos a maior pelo Municipio
deverdo ser demonstradas individualmente e regularizadas

sempre nos processos de origem da despesa.

Art. 17. Cabe ao ordenador da despesa autorizar
a liquidagdo e pagamento de despesas por meio de segunda
via ou copia autenticada de Nota Fiscal ou Nota Fiscal-
Fatura, desde que devidamente justificadas.
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Art. 18. Cada unidade da Administragdo Direta,
ou Indireta Executora, autorizard o pagamento das
liquidagdes por ela processadas, podendo o orgdo
orcamentario a que se vinculam efetuar a autorizagao.

§ 1° A autorizagdo do pagamento das Notas de
Liquidacdo e Pagamento - NPL serd efetuada mediante
utilizagdo de funcionalidade do Sistema de Orgamento e
Finangas.

§ 2° Excetuam-se da condi¢do prevista no § 1°
deste  artigo a  autorizagdo de  pagamentos
operacionalizados pela propria unidade orgamentaria por
meio de convénios federais pela Plataforma +Brasil, que
tém rito proprio, bem como pagamentos que onerem
recursos movimentados em contas da Caixa Econdmica
Federal que requerem autorizacdo da area de
Gerenciamentos Executivos de Governo - GIGOV, que
devem ser encaminhadas pelo e-mail juntamente com a

solicitagdo de pagamento.

Art. 19. Compete aos responsaveis pelas areas de
tesouraria das entidades da Administragdo Indireta,
inclusive empresas estatais dependentes, efetuar
pagamentos somente apds a emissdo da respectiva nota de
liquidagdo e pagamento ou ordem extraorgamentaria no

Sistema de Orgamento e Finangas - SOF.

Art. 20. Para os processos eletronicos, as notas
de reserva, empenho e liquidag@o processadas no Sistema
de Orgamento e Finangas — SOF deverdo ser emitidas em
arquivo formato PDF, assinadas digitalmente pelo
contador da unidade e juntadas nos respectivos processos,
ou por outro método idoneo de autenticagao.

§ 1° Na impossibilidade de assinar digitalmente,
os documentos citados no “caput” deste artigo poderdo ser
emitidos, assinados, digitalizados e juntados aos
respectivos processos.

§ 2° Excepcionalmente, nos casos em que a

unidade ndo disponha de contador para auditar os

processos de realizagdo de despesas em todas as suas
etapas, sera permitido que a conferéncia e a assinatura
sejam realizadas até o final do respectivo exercicio
financeiro afetado, nas condi¢des citadas no “caput” deste
artigo, convalidando-se, assim, o ato administrativo,
devendo o caso ser comunicado a Subsecretaria do

Tesouro Municipal.

Art. 21. Na ocorréncia de retengdo na conta do
Fundo de Participacdo dos Municipios — FPM, originada
por obrigagdes correntes ndo pagas no vencimento, a
Secretaria de Financas e a unidade orgamentaria
responsavel pelo débito ocorrido adotardo as providéncias
necessarias a regularizagdo orcamentaria da referida
retengado.

Secao II
Das Alteracoes Or¢amentarias

Art. 22. As solicitagdes de alteragdo
orcamentaria que visem a liberagdo ou a reprogramacéo de
cotas, ao descongelamento de recursos orgamentarios ou a
abertura de crédito adicional suplementar serdo
formalizadas em processo exclusivamente destinado ao
pedido orgamentario, devendo ser juntada folha de
informag¢do em conformidade com o modelo apresentado

no Anexo I deste decreto.

Art. 23. As solicitagdes de liberagdo ou
reprogramagao de cotas orgamentarias deverdo atender ao
disposto no artigo 22 deste decreto, nos termos do Anexo

I deste Decreto.

Art. 24. As solicitagdes de descongelamento de
recursos or¢amentarios deverdo atender ao disposto no
artigo 22 deste decreto, bem como deverdo ser precedidas
de avaliagio preliminar pelo o6rgdo requisitante,
considerando, em especial, os saldos das notas de reservas
e de empenhos que ndo serdo utilizados, bem como outras
dotagcdes que possam ser oferecidas em contrapartida ao

descongelamento pleiteado.
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Art. 25. A solicitagdo de crédito adicional
suplementar devera atender ao disposto no artigo 22 deste

decreto.

Art. 26. As adequagdes orcamentarias entre
elementos de despesa da mesma acdo orgamentdria
poderio ser autorizadas por OFICIO, desde que mantidos
a mesma categoria econOmica, grupo de despesa,
modalidade de aplicagéo e fonte, nos termos do que dispde
a Lei de Diretrizes Or¢amentaria e/ou Lei Orcamentaria.

Paragrafo unico. A portaria referida no “caput”
deste artigo devera conter artigo autorizando a
suplementacdo de determinada dotagdo e artigo anulando
outro(s) elemento(s) da mesma dotagdo com a respectiva
justificativa e base legal, conforme modelo a que refere o

Anexo I deste decreto.

Art. 27. As autarquias, fundagdes e empresas
estatais dependentes, quando da solicitagdo da abertura de
crédito adicional suplementar cuja fonte de recursos seja
por excedente de receita ou superavit financeiro, deverao
instruir o pedido com demonstrativo que comprove o
respectivo excesso de arrecadagdo ou balango patrimonial.

§ 1° As solicitagdes mencionadas no “caput”
deste artigo deverdo ser encaminhadas a Secretaria de
Planejamento, para verificagdo do ingresso ou de sua
expectativa, com posterior envio do processo, caso
reconhecido o excesso, a unidade responsavel pelo
prosseguimento da analise.

§ 2°No caso de abertura do crédito adicional por
excesso de arrecadacdo, a Secretaria de Administragdo
devera informar a Contadoria sobre a publicagdo do

decreto que autoriza sua abertura.

Art. 28. As autarquias, fundagdes e empresas
estatais dependentes, para procederem a atualizagdo de
suas dotagdes orgamentarias, deverdo encaminhar o

pedido a Secretaria de Administragdo, por meio de

processo, na forma dos artigos 22, 23, 24 e 25, todos deste
decreto, com a ciéncia e concordancia da Secretaria a qual

estejam vinculadas.

Art. 29. As adequagdes entre dotagdes
or¢amentarias da Administracdo Direta, inclusive dos
fundos especiais, e das autarquias, ou das fundagdes, ou
das empresas estatais dependentes, inclusive seu fundo,
deverdo ser instruidas em conformidade as disposi¢des

contidas no artigo 22 deste decreto.

Art. 30. As decisdes da Mesa da Camara
Municipal de Princesa Isabel, quanto as adequagdes
orcamentarias previstas na Lei Or¢amentaria Anual, apos
publicagdo no Diario Oficial, serdo efetivadas pelo Poder

Executivo mediante encaminhamento de petigao.

Art. 31. As solicitagdes de abertura do elemento
de despesa 92 — Despesas de Exercicios Anteriores - DEA,

nos termos do artigo 37 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de

marco de 1964, serdo formalizadas por meio da Contadoria
com as justificativas pertinentes.

§ 1° As solicitagdes referentes as Despesas de
Exercicios Anteriores - DEA deverdo, necessariamente,
observar o estabelecido nos incisos I e III do § 2° do artigo
22 deste decreto, sob pena de serem sumariamente
rejeitadas.

§ 2° Para despesas referentes a exercicios
anteriores, devera ser observado os termos e critérios de

reconhecimento de despes.

Art. 32. O Gestor municipal podera rejeitar
sumariamente as solicitagdes de alteragdo orgcamentaria,
nos casos em que ndo seja comprovado o
comprometimento integral de todas as dota¢des da unidade
orgamentaria.

Secao III
Dos Projetos e Investimentos e do Programa de Metas
2021-2024 - PPA
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Art. 33. Nos processos referentes a solicitagdes
de alteragdo orgamentaria que envolvam dotagdes
vinculadas a projetos e/ou investimentos e/ou ao Programa
de Metas, a Secretaria de Planejamento juntamente com a
Controladoria, devera verificar:

I - se o orgdo solicitante indicou a execugdo da
despesa em questio com recursos vinculados,
prioritariamente em relagdo aos recursos livres do Tesouro
Municipal, quando possivel, e;

II - se a solicitacdo esta contemplada nas metas
e prioridades do Municipio para o or¢amento anual,
considerando o disposto no artigo 6° deste decreto.

§ 1° As solicitagdes de alteragdo orgamentaria
que ndo indicarem a execugdo das despesas em questdo
com recursos vinculados, quando possivel, poderdo ser
devolvidas aos orgdos solicitantes, com sugestdo de
encaminhamento a fontes prioritarias.

§ 2° A Secretaria de Administragdo, juntamente
com a Controladoria devera estabelecer tratativas com os
orgdos solicitantes, por meio dos Grupos de Planejamento
constituidos, a fim de suprir a instru¢do do processo com
informagdes adicionais e complementares, sempre que

possivel e necessario.

Art. 34. Nos processos referentes a solicitagdes
de alteracdo orgamentaria que envolvam dotagdes

vinculadas ao Programa de Metas, manifestar-se-a:

I - favoravelmente ao pedido, quando estiver em
acordo com o planejamento fisico das metas e iniciativas
e/ou quando ndo houver impacto negativo ou prejuizo ao
alcance das metas ¢ iniciativas;

II - com ressalvas ao pedido, quando estiver em
desacordo com o planejamento fisico das metas e
iniciativas e/ou quando houver risco de impacto negativo
ou prejuizo ao seu alcance ou, ainda, quando nido houver

informagdes suficientes para a devida analise.

Se¢ao IV

Da Receita Orcamentaria

Art. 35. A realizagdo da receita orgamentaria,
prevista pelaLei Orcamentaria, devera observar as
disposi¢des contidas neste decreto, bem como as demais

disposicdes legais e regulamentares aplicaveis a matéria.

Art. 36. Os titulares dos orgdos e das unidades
orgamentarias da Administragdo Direta, inclusive Indireta
dependentes, quando da realizacdo da receita, deverdo
observar as disposi¢des contidas no artigo 2° da Portaria

Interministerial STN/SOF n° 163, de 4 de maio de

2001 (atualizada), no artigo 1° da Portaria Conjunta
STN/SOF n° 2. de 22 de dezembro de 2016, e na Portaria
STN n°® 388, de 14 de junho de 2018, e alteragdes

posteriores.

§ 1° No processamento das receitas, registradas
por qualquer meio eletronico, seja por Documento de
Recolhimento ou Depoésito - DRD ou qualquer outro, a
unidade executora é responsavel pela analise da receita e
utilizagdo adequada da respectiva rubrica de receita.

§ 2° Caso a unidade or¢amentaria ndo localize no
plano de receitas a rubrica adequada, devera instruir
processo solicitando sua criagdo para o Departamento de
Contadoria, observando as normas referidas no “caput”
deste artigo.

§ 3° Os titulares dos orgdos e das unidades
or¢amentarias da Administracdo Direta, inclusive dos
fundos especiais, das autarquias e fundagdes, sdo
responsaveis pela correta aplicagdo da legislacdo em
relagdo a incidéncia de retengdo de Imposto de Renda
quando dos pagamentos efetuados, sendo, portanto,
competentes para identificar e solicitar a correcio de
eventuais desconformidades, e também pelo recebimento,
manifestacdo e analise prévias, nos casos em que haja
apontamento e solicitagdo de ajustes de eventuais
irregularidades pelo credor, enviando, posteriormente, nos

casos de orgdos da Administragdo Direta - Poder
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Executivo, as informagdes necessarias a Secretaria
Municipal da Fazenda para orientagdo e/ou regularizagdo
dos langamentos pertencentes a Declara¢do do Imposto de
Renda Retido na Fonte - DIRF.

§ 4° A Contadoria Municipal é o o6rgéo
responsavel pela analise e indicacdo da rubrica de receita
adequada para registro dos valores referentes aos

levantamentos judiciais.

Art.  37. As unidades orcamentarias
descentralizadas devem formalizar, por meio de execugéo
orcamentaria da despesa, a devolugdo de eventuais saldos
financeiros oriundos de contratos de gestdo, termos de
parcerias, convénios e assemelhados aos seus concedentes.

§ 1° Para os casos de devolugdes que acontecam
dentro do mesmo exercicio financeiro do recebimento, a
regularizagdo pode dar-se por meio de deducdo da receita,
até o limite do saldo registrado neste exercicio.

§ 2° Fica autorizada a Secretaria Municipal da
Fazenda a solicitar anulagdo de dotacdo orgamentaria da
Secretaria envolvida e suplementar em dotagdo propria,
para os casos de ndo atendimento ao disposto neste artigo
e para fim exclusivo regularizagdo do movimento
financeiro.

Secdo V
Dos Precatorios e da Divida Ativa

Art. 38. A Procuradoria Geral do Municipio -
PGM devera encaminhar até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente:

I - ao Departamento de Contadoria - DECON, o
processo administrativo que trata da contabilizacdo dos
precatérios municipais, devidamente consistentes com o
Sistema de Orcamento e Financas - SOF, incluindo
memoria de calculo com a composi¢do dos saldos dos
pagamentos das respectivas contas, informando, entre os
valores pagos, aqueles referentes as notas de empenho de

restos a pagar,

II - ao Departamento de Contadoria - DECON,
demonstrativo com informagdes relativas ao estoque de

precatorios, discriminados por espécie.

Art. 39. As autarquias, fundagdes, e a Camara
Municipal de Princesa Isabel, deverdo encaminhar, até o
5° (quinto) dia util do més subsequente ao més de
referéncia, demonstrativos com informagdes relativas ao
estoque de precatorios, discriminados por espécie, bem
como outras dividas consideradas no Demonstrativo da

Divida Consolidada Liquida - RGF Anexo 2.

Art. 40. Os demonstrativos referentes a divida
ativa, claborados pelo Departamento de Tributos do
Municipio, deverao ser disponibilizados ao Departamento

de Contadoria - DECON, até o dia 10 do més subsequente.

Sec¢ao VI
Dos Restos a Pagar
Art. 41. Os saldos das notas de empenho
relativos ao exercicio de 2024 poderdo ser inscritos em

Restos a Pagar nos termos da regulamentagédo especifica.

Art. 42. Os saldos das notas de empenho de
despesas ndo liquidadas, relativos ao exercicio de 2024,
poderao ser automaticamente anulados em 31 de dezembro

de 2025, para todos os fins.

Art. 43. A Secretaria Municipal de Finangas, por
meio da Contadoria Municipal, fica autorizada a promover
o cancelamento dos empenhos inscritos em Restos a Pagar
ndo processados de exercicios anteriores, nos termos
descrito por ato especifico, com as respectivas
justificativas.

Secao VII
Da Administra¢ao de Pessoal
Art. 44. Compete a Secretaria Municipal de

Administragdo, 6rgdo gestor do Sistema de Folha de
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Pagamento e responsavel pela Coordenagdo do Sistema
Central de Recursos Humanos, o gerenciamento e a
operacionalizacdo do Sistema Integrado de Gestdo de
Pessoas ¢ Competéncias ¢ do Sistema de Orgamento e
Finangas, no que se refere a0 empenhamento automatico
da folha de pagamento.

§ 1° A competéncia prevista no “caput” deste
artigo sera exercida sem prejuizo da competéncia de
controle, acompanhamento e andlise da execugdo
orgamentdria atribuida as secretarias municipais e 6rgaos
equiparados.

§ 2° Para 0 acompanhamento efetivo da despesa
de pessoal no exercicio corrente, 0 6rgdo or¢amentario
devera verificar, continuamente, o saldo das respectivas
dotagdes orcamentarias, solicitando, quando necessario,

alteragdes orcamentarias.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 45. Até o dia 20 do més subsequente ao
encerramento de cada bimestre ou quadrimestre, a Camara
Municipal de Princesa Isabel, por meio de seus o6rgaos
competentes, deverdo encaminhar ao Departamento de
Contadoria - DECON os demonstrativos exigidos pelos

artigos 52 a 55 da Lei Complementar Federal n° 101, de

2000, conforme anexos constantes da Parte III e IV

da Portaria STN n°® 389, de 14 de junho de 2018, visando

a consolidagdo das contas municipais.

Paragrafo unico. A Céamara Municipal de
Princesa Isabel, por meio de seus o6rgdos competentes,
deverd inserir obrigatoriamente no Sistema de
Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro - SICONFI, da Secretaria do Tesouro Nacional,
as informagdes do RGF até 30 (trinta) dias apds o
encerramento  de cada  quadrimestre, conforme
disciplinado no inciso II do artigo 6° da Portaria STN n°

549, de 7 de agosto de 2018.

Art. 46. Em carater excepcional, fica facultado
ao titular do oOrgdo orgamentario, mediante Portaria,
delegar poderes a servidores municipais para o
cumprimento das disposigdes deste decreto, devendo
constar do respectivo ato as razdes que determinaram a

delegagio.

Art. 47. As unidades or¢amentarias deverdo:

I - realizar consulta da situagdo cadastral do CPF
ou CNPJ do credor, na Receita Federal do Brasil, bem
como do Numero de Identificagdo Social — NIS
(NIT/PIS/PASEP) para pessoas fisicas, por ocasido do
cadastro dos credores no Sistema de Execugdo
Orcamentaria - SOF, de modo que as informagdes
cadastrais estejam de acordo com o 6rgdo federal;

II - acompanhar e verificar a situacdo cadastral
do credor, que trata o inciso I, de forma periddica;

IIT - no caso de divergéncia nas informagdes,
notificar o credor para solicitar a regularizagdo perante o
orgdo responsavel;

IV - Manter atualizados os complementos raca,
sexo e grau de instrugdo no cadastro de credores de
contribuintes individuais do SOF, para validag@o no envio

dos dados ao e-Social.

Art. 48. Os recursos correspondentes as outras
fontes que ndo os da fonte livre do Tesouro Municipal
deverdo  ser aplicados  plenamente, com o
acompanhamento e orientagdo das areas centrais de
orcamento, de finangas e dos negécios juridicos, quando
necessario, minimizando-se eventuais restituicdes e

sangoes.

Art. 49. A execu¢do orcamentaria, financeira e
contabil das autarquias, funda¢des e empresas estatais
dependentes que integram o org¢amento fiscal sera
realizada, obrigatoriamente, por meio do Sistema de

Orcamento ¢ Finangas.
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Art. 50. Para efeito de cumprimentos ao disposto
do § 3°do art. 25 da Lei 14.113/20, no qual regulamenta o
Fundo de Manutenc¢do e Desenvolvimento da Educagdo
Basica e de Valoriza¢do dos Profissionais de Educagdo
(FUNDEB), podera ser aberto Crédito Suplementar, para
uso até o primeiro quadrimestre do exercicio, no limite de
seu saldo, deduzido os respectivos comprometimentos

com os Restos a Pagar Inscritos. (modelo Anexo VI).

Art. 51. Os casos omissos relativos a execugao
orgamentaria serdo apreciados e decididos pela

Controladoria Municipal.

Art. 52. Este decreto entrard em vigor na data de
sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 1° de janeiro de

2025.
Princesa Isabel - PB, em 06 de janeiro de 2025.

EDNALDO DE MELO
Prefeito

ANEXOI
(Modelo)

DECRETA

Art. 1°Nos termos desse Decreto, abre-se crédito
adicional na modalidade SUPLEMENTAR ao orgamento
vigente, no valor de R$ XX.XXX,XX (XXXXXXXXXXXX),
destinados ao refor¢o de dotagdo(¢des), na(s) Unidade(s)
Orgamentaria(s), Fungédo(oes), Subfungao(des),
Programa(s), Projeto(s)-Atividade(s) e elemento(s) de

despesa(s) abaixo discriminado:

cODIGO DESCRICAO [ Fonte | TOTAL
XX.XX (Unidade Or¢camentaria)
XX (Fungdo)
XXX (Subfungdo)
XXXX (Programa de Governo)
XXXX (Projeto ou atividade)
(elemento de | (Descri¢do do elemento de | (XXxxx) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
(elemento de | (Descri¢do do elemento de | (Xxxxxx) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
TOTAL (XX.XXX,XX)

Art. 2°(...)

V - SUPLEMENTACAO: Refor¢o de dotagio utilizado
nos limites estabelecidos na LOA, alcancgando reforco de
dotacdo entre 0 mesmo “Programas de Governo”, tendo
como fonte: superavit financeiro apurado em balango
patrimonial do exercicio anterior; excesso de arrecadagao;
anulacdo parcial ou total de despesas; operagdes
de crédito autorizadas (modelo Anexo I).

DECRETO N° XX, de xxx de xxx de 202X.

DISPOE SOBRE ABERTURA DE
CREDITO ADICIONAL NA
MODALIDADE SUPLEMENTAR,
DESTINADO A REFORCO DE DOTACAO
ESTABELECIDO NOS LIMITES DA LEI
ORCAMENTARIA VIGENTE, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito de Princesa Isabel, Estado da
Paraiba, no uso de suas atribuigdes legais previstas na Lei

Organica Municipal, concomitantemente com o disposto

na Lei Orgamentaria vigente para o presente exercicio,

(Valor total por extenso)

Art. 2° Como fonte de recursos fica o Poder
Executivo autorizado a utilizar-se das constantes na Lei
Orgamentéria em vigor, ora disposto na Lei 4.320/64, em
seu artigo 43, paragrafo 1%, ora por anulagdo parcial no
valor de R$ xxxxx,xx (xxxxxxxx), conforme

detalhamento abaixo:

CODIGO DESCRICAOQ | Fonte | TOTAL
XX.XX (Unidade Or¢amentaria)
XX (Fung@o)
XXX (Subfungio)
XXXX (Programa de Governo)
XXXX (Projeto ou atividade)
(elemento de | (Descrigdo do elemento de | (XXXxX) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
(elemento de | (Descrigdo do elemento de | (XXXxX) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
TOTAL (XX.XXX,XX)

(Valor total por extenso)
Art. 3° Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicagdo, retroagindo seus efeitos ao primeiro dia

util do orgamento vigente.

Art. 4° Revogam-se todas as disposigdes em

contrario.

Princesa Isabel, em xx de xxxxx de 202X.

EDNALDO DE MELO
Prefeito
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ANEXOII
(Modelo)

Art. 2°(...)

VI - REMANEJAMENTO: Reforgo de dotagdo utilizado
durante o exercicio financeiro correspondente, através de
autorizagdo especifica do Poder Legislativo, por ocasido
de cada necessidade temporal, identificando a fonte
or¢amentaria ¢ financeira, sendo a financeira a mesma
entre dotagdes dos créditos x débitos (modelo Anexo II).

PROJETO DE LEI N° xx, de xx de xxxxx de 202x.

DISPOE SOBRE AUTORIZACAO PARA

REMANEJAMENTO DE DOTACOES

ORCAMENTARIAS, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

O Prefeito de Princesa Isabel, Estado da
Paraiba, no uso de suas atribuicdes legais previstas na Lei
Orgéanica Municipal, concomitantemente com o disposto
na Lei Orcamentaria vigente, solicita ao Poder Legislativo
autorizagdo para REMANEJAMENTO de dotagdes
orgamentaria, assim disposto:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a
REMANEJAR dotagdes orcamentarias, no valor de R$
XX.XXX,XX (XXXXXXXXXXxX), destinados ao refor¢co de
dotacdo(¢des), na(s) Unidade(s) Orgamentaria(s),
Fungdo(Ges), Subfungido(des), Programa(s), Projeto(s)-

Atividade(s) e elemento(s) de despesa(s) abaixo

valor de R$ xx.xxx,xx (Xxxxxxxx), conforme

detalhamento abaixo:

CODIGO DESCRICAO | Fonte | TOTAL
XX.XX (Unidade Or¢camentaria)
XX (Fungdo)
XXX (Subfungdo)
XXXX (Programa de Governo)
XXXX (Projeto ou atividade)
(elemento de | (Descri¢do do elemento de | (XXXxx) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
(elemento de | (Descri¢do do elemento de | (XxxxxxX) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
TOTAL (XX.XXX,XX)

(Valor total por extenso)

Art. 3° Para efeito de cumprimento da presente
Lei, fica o Poder Executivo autorizado a realizar
remanejamento complementar, no valor de até xx%
(xxxxx POR CENTO).

Art. 4° Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicagdo, retroagindo seus efeitos ao primeiro dia
util do orgamento vigente.

Art. 5° Revogam-se todas as disposigdes em
contrario.

Princesa Isabel, em xx de xxxxx de 202X.

EDNALDO DE MELO
Prefeito

ANEXO III
(Modelo)

. Art. 2°(...)

discriminado: VII - TRANSPOSICAO: Abertura de dotagio através de

CcODIGO DESCRICAO | Fonte ‘ TOTAL movimentacdo de saldos orcamentarios em decorréncia de

XX.XX (Unidade Orgamentéria) alteragOes na estrutura administrativa por meio da criagdo,
XX (Fungdo) extingdo, cisdo ou fusdo de unidades administrativas da
XXX (Subfungdo) .. ~ . o~ .. ~
XXXX (Programa de Governo) gdn}lnlstragao direta ou de oOrgdos da administracdo
XXXX (Projeto ou atividade) indireta (modelo Anexo III).
(elemento de | (Descri¢do do elemento de | (xxxxx) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa) - ,
(elemento de | (Descri¢do do elemento de | (xxxxx) (XX.XXX,XX) O Atode regmamentaqao’ sera no mesmo molde
despesa) despesa)

TOTAL (XX.XXX,XX)

(Valor total por extenso)
Art. 2° Como fonte de recursos fica o Poder
Executivo autorizado a utilizar-se das constantes na Lei
Orcamentaria em vigor, ora disposto na Lei 4.320/64, em

seu artigo 43, pardgrafo 1%, ora por anulag@o parcial no

do Crédito Especial, por ocasidio na mudanca da Lei de
Estrutura Organizacional do Municipio (criando ou
extinguindo unidades  or¢camentdrias), envolvendo
alteragdes nos  instrumentos de  planejamento
correlacionados (PPA e LDO), podendo no mesmo
instrumento modificativo, contemplar as autorizagdes pelo

Poder Legislativo.
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PRINCESA ISABEL

JORNAL OFICIAL DO MUNICIPIO

Criado pela Lei n® 229/74

ANO LI
EDICAO EXTRA

Em 06 de janeiro de 2025.

Atos do Executivo

ANEXO IV
(Modelo)

(elemento de | (Descri¢do do elemento de | (xxxxx) | (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
TOTAL (XX.XXX,XX)

Art. 2°(...)

VIII — Ajustes orcamentarios POR OFICIO: Reforco de
dotagdo por ocasido dos orcamentos aprovados em nivel
de “Programa de Governo” e aberta sua funcéo
programatica no momento de sua execucdo, limitando-se
a movimentagdo dentro da mesma “A¢do” de governo,
devendo demonstrar em todos os niveis da fungdo

programatica os ingressos e anulagdes (modelo Anexo V).

OFICIO SUPLEMENTAR N° xx/202X.

DISPOE SOBRE CADASTRO DE

ELEMENTO DE DESPESA E/OU

SUPLEMENTACAO DE  DOTACAO

ORCAMENTARIA, DENTRO DA MESMA

ACAO DE GOVERNO.

O Prefeito de Princesa Isabel, Estado da
Paraiba, no uso de suas atribuicdes legais previstas na Lei
Orgéanica Municipal, concomitantemente com o disposto
na Lei Orcamentaria vigente para o presente exercicio,
través desse Oficio, cadastra e/ou refor¢a dotagdo
orgamentaria, dentro da mesma Acdo de Governo, por se
tratar de or¢amento previsto em nivel de Programa de
Governo, assim distribuido:

a) ABERTURA

(Valor total por extenso)

Princesa Isabel, em xx de xxxxx de 2023.

EDNALDO DE MELO
Prefeito

ANEXO V
(Modelo)

Art. 27. As autarquias, fundagdes, empresas estatais
dependentes, a Camara Municipal de Princesa Isabel
(modelo Anexo V), quando da solicitagdo da abertura de
crédito adicional suplementar cuja fonte de recursos seja
por excedente de receita ou superavit financeiro, deverdo
instruir o pedido com demonstrativo que comprove o
respectivo excesso de arrecadagdo ou balango patrimonial.

CcODIGO DESCRICAO | Fonte TOTAL
XX.XX (Unidade Or¢amentaria)
XX (Fungao)
XXX (Subfungio)
XXXX (Programa de Governo)
XXXX (Projeto ou atividade)

(elemento de | (Descri¢do do elemento de | (xxxxX) | (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)

(elemento de | (Descri¢do do elemento de | (xxxxX) | (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)

TOTAL (XX.XXX,XX)

(Valor total por extenso)

b) FONTE

CODIGO DESCRICAO | Fonte | TOTAL
XX.XX (Unidade Or¢camentaria)

XX (Fungao)

XXX (Subfungéo)

XXXX (Programa de Governo)

XXXX (Projeto ou atividade)

(elemento de | (Descricdo do elemento de | (Xxxxx) | (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)

DECRETO N° xx, de xx de xxxxx de 202X.

ABRE CREDITO ADICIONAL NA

MODALIDADE SUPLEMENTAR JUNTO

AO PODER LEGISLATIVO, CONSOANTE

SUPERAVIT FINANCEIRO, E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito de Princesa Isabel, Estado da
Paraiba, no uso de suas atribuig¢des legais previstas na Lei
Organica Municipal, concomitantemente com o disposto
na Lei Or¢camentdria vigente, solicita ao Poder Legislativo
autorizagio para ABERTURA DE CREDITO
ADICIONAL NA MODALIDADE SUPLEMENTAR,
por ocasido do disposto no artigo 29-A da Constitui¢éo
Federal, assim disposto:

Art. 1° Abre-se Crédito Adicional Suplementar
para o Poder Legislativo, no valor de R$ xx.xxx,xx
(xxxxxxxxxxxX), destinados ao refor¢co de dotagdo(gdes),
na(s)  Unidade(s)  Orgamentaria(s),  Fungdo(Ges),
Subfungio(des), Programa(s), Projeto(s)-Atividade(s) e

elemento(s) de despesa(s) abaixo discriminado:

CODIGO DESCRICAO | Fonte | TOTAL
XX.XX CAMARA MUNICIPAL
01 (Func@o)
031 (Subfungio)
XXXX (Programa de Governo)
XXXX (Projeto ou atividade)
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PRINCESA ISABEL

JORNAL OFICIAL DO MUNICIPIO

Criado pela Lei n® 229/74

ANO LI
EDICAO EXTRA

Em 06 de janeiro de 2025.

Atos do Executivo

(elemento de | (Descrigdo do elemento de | (xxxxx) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
(elemento de | (Descrigdo do elemento de | (xxxxx) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
TOTAL (XX.XXX,XX)

(Valor total por extenso)

Art. 2° Como fonte de recursos fica o Poder
Executivo autorizado a utilizar-se das constantes na Lei
Orgamentaria em vigor, ora disposto na Lei 4.320/64, em
seu artigo 43, por ocasidlo do SUPERAVIT
FINANCEIRO.

Lembrando que o superavit financeiro sera o
consolidado da Administracdo Direta (Prefeitura +
Camara)

Art. 3° Este Decreto entrara em vigor na data de

sua publicagdo, retroagindo seus efeitos ao primeiro dia

util do orcamento vigente.

Art. 4° Revogam-se todas as disposi¢des em

contrario.

Princesa Isabel, em xx de xxxxx de 202X.

EDNALDO DE MELO
Prefeito

ANEXO VI
(Modelo)

Organica Municipal, concomitantemente com o disposto
na Lei Or¢amentaria vigente, solicita ao Poder Legislativo
autorizacdo para abertura de Crédito adicional na
modalidade Especial, assim disposto:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a abrir
Crédito Adicional na modalidade Especial, no valor de R$
XX.XXX,XX (XXXXXXXXXXxX), destinados ao refor¢o de
dotagdo(¢des), na(s) Unidade(s) Org¢amentaria(s),
Fungdo(Ses), Subfun¢do(des), Programa(s), Projeto(s)-

Atividade(s) e elemento(s) de despesa(s) abaixo

discriminado:
CODIGO DESCRICAO | Fonte | TOTAL
XX.XX (Unidade Or¢amentaria)
XX (Func@o)
XXX (Subfungio)
XXXX (Programa de Governo)
XXXX (Projeto ou atividade)
(elemento de | (Descrigdo do elemento de | (XXXxXX) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
(elemento de | (Descrigéo do elemento de | (XXXXX) (XX.XXX,XX)
despesa) despesa)
TOTAL (XX.XXX,XX)

At. 50. Para efeito de cumprimentos ao disposto do § 3° do
art. 25 da Lei 14.113/20, no qual regulamenta o Fundo de
Manuten¢do e Desenvolvimento da Educag@o Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais de Educacdo (FUNDEB),
devera ser aberto Crédito Adicional ao Orgamento vigente,
na modalidade “Especial”, para uso até o primeiro
quadrimestre do exercicio, no limite de seu saldo,
deduzido os respectivos comprometimentos com os Restos
a Pagar Inscritos. (modelo Anexo VI).

PROJETO DE LEI N° xx, de xx de xxxxx de 202X.

ABRE CREDITO ADICIONAL, NA
MODALIDE ESPECIAL, PARA ATENDER
O DISPOSTO NO § 3° DO ART. 25 DA Lei
14.113/20, (SUPERAVIT FINANCEIRO DO
FUNDEB), E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito de Princesa Isabel, Estado da

Paraiba, no uso de suas atribui¢des legais previstas na Lei

(Valor total por extenso)

Art. 2° Como fonte de recursos fica o Poder
Executivo autorizado a utilizar-se das constantes na Lei
Orgamentaria em vigor, ora disposto na Lei 4.320/64, em
seu artigo 43, por ocasidio do SUPERAVIT
FINANCEIRO, decorrente dos saldos disponiveis de
recursos vinculados ao FUNDEB.

Art. 3° Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicacdo, retroagindo seus efeitos ao primeiro dia

util do orcamento vigente.

Art. 4° Revogam-se todas as disposi¢des em

contrario.

Princesa Isabel, em xx de xxxxx de 202X.

EDNALDO DE MELO
Prefeito
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